
  

 
Sachbearbeiter (m/w/d) 

in der Abteilung Vertrieb / Einkauf in Vollzeit 
in der Automobilzuliefererindustrie 

 
GEBRA ist führender Hersteller von Reflektoren, technischen Kunststoffteilen und 

Warndreiecken für die Automobilindustrie. Unser weltweites Engagement gilt den hohen 
Ansprüchen unserer Kunden an Qualität, Wettbewerbsfähigkeit und Innovationskraft. 
Innovationen suchen wir systematisch - step by step - Unsere Entwickler richten ihr 
besonderes Augenmerk nicht nur auf die technische Machbarkeit, sondern auch auf 

wirtschaftliche Umsetzungsfähigkeit. 
 
 
 
Beginn: Ab sofort  
 
Aufgabenfelder: 
 

� Eigenverantwortliche Bearbeitung / Betreuung unserer Kunden 
� Erfassung und Bearbeitung der Kundenabrufe/-aufträge im ERP-System 

bzw. den entsprechenden Kundenportalen 
� Vorbereitung der Jahrespreisverhandlungen 
� Anlage und Pflege von Kundendaten 
� Erstellen von Versand- und Exportdokumenten 
� Eigenverantwortliche Bearbeitung des Tagesgeschäftes 
� Pflege und Prüfung der Stammdaten im ERP-System 
� Erstellung von Auswertungen und Reports 
� Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 

Ihr Profil:  
 

� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
� Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen 
� Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
� ERP-Kenntnisse wünschenswert 
� Hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Kreativität, Eigeninitiative, Team-, Organisations- und 

Kommunikationsfähigkeit 
 
Unser Angebot: 
 

� Attraktive abwechslungsreiche Aufgaben in teamorientierter Arbeitsweise 
� Überschaubaren Strukturen, kurze Entscheidungswege und einen sicheren Arbeitsplatz 
� Fördern und fordern von Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
� Gute und leistungsorientierte Bezahlung 
� Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 
 

Werden Sie ein Teil von GEBRA und bewerben Sie sich jetzt bei Frau Bissinger: 
bewerbung@gebra.com 
Wir freuen uns auf Sie! 

 
GEBRA GmbH & Co. Sicherheitsprodukte KG 

Wehrstraße 151, 53773 Hennef (Sieg) 


